
  

 
Atodiad 1 - Strategaeth Rheoli Gwybodaeth: Cynllun Gwaith i’r Dyfodol  
 

CYF GWEITHREDU 
DYDDIAD 

CWBLHAU 
TARGED  

STATWS 

 
CYFFREDINOL 

  IM 01 Datblygu a lansio Strategaeth Rheoli Gwybodaeth  Tach-13 Cwblhawyd 

IM 02 Datblygu a lansio ystod o dudalennau mewnrwyd rheoli gwybodaeth newydd Rhag-13 Cwblhawyd 

IM 03 Creu swydd Swyddog Mynediad i Wybodaeth i ddarparu mwy o allu a ffocws i'r rôl hon. Rhag-13 Cwblhawyd 

IM 04 Cytuno ar lefelau darparu cefnogaeth  ar faterion rheoli gwybodaeth i ysgolion Ebrill-14 Ar y gweill 

 
      

 
RHEOLI COFNODION     

IM 05 Datblygu a lansio Polisi Rheoli Cofnodion  Hyd-14 Heb ddechrau 

IM 06 
Datblygu cynllun digido ar gyfer y Storfeydd Corfforaethol (ôl-sganio cofnodion papur i mewn i 
EDRMS) gyda rhaglen sganio gysylltiedig Meh-14 Heb ddechrau 

IM 07 Cyhoeddi'r Rhestr Cadw Corfforaethol ar y fewnrwyd Rhag-13 Cwblhawyd 

IM 08 
Ail-fformatio Rhestr Cadw i'w gwneud yn haws i'w defnyddio ar gyfer gwasanaethau a chodi 
ymwybyddiaeth Mai-14 Heb ddechrau 

IM 09 Cynnwys gofynion cadw cofnodion o fewn dylunio, newid a chaffael system TGCh Ebrill-14 Heb ddechrau 

IM 10  Datblygu a lansio modiwl rheoli cofnodion e-Ddysgu Medi-14 Ar y gweill  

IM 11 Cyflwyno rhestr o gymorthfeydd rheoli cofnodion/sesiynau galw i mewn ar gyfer gwasanaethau Tach-14 Heb ddechrau 

IM 12 
Cyflwyno amserlen o ddyddiau amnest ffeiliau i annog gwasanaethau i ddychwelyd unrhyw 
ffeiliau maent wedi eu tynnu allan a heb eu dychwelyd  Ebrill-14 Heb ddechrau 

IM 13 
Datblygu canllawiau cyfeirio cyflym/Cwestiynau Cyffredin i staff ar faterion rheoli cofnodion (gan 
gynnwys ysgolion) 

Tach-14 
Heb ddechrau 

IM 14 Clirio'r ôl-groniad o focsys sydd wedi mynd heibio eu dyddiad adolygu ac angen eu dinistrio Maw-14 Heb ddechrau 

IM 15 

Asesu dewisiadau ar gyfer trosglwyddo data o'r gronfa ddata a thaenlenni Lotus Notes presennol 
i un system sy'n cynrychioli dewis TG mwy addas a chynaliadwy. 

Mai-14 
Heb ddechrau 



  

IM 16 Datblygu cynlluniau ffeil cadarn ar gyfer pob gwasanaeth, fel rhan o roi’r EDRMS ar waith Cyfredol 

Ar y gweill – wedi’i 
gynnwys fel rhan o 
weithrediad EDRMS 

IM 17 
Adolygu a diweddaru cynnwys rheoli cofnodion a ddefnyddir fel rhan o'r cwrs cyflwyno 
corfforaethol Mai-14 Heb ddechrau 

IM 18 

Datblygu cofnod canolog o gofnodion papur hanfodol. Adolygu'r cofnod i helpu i ddatblygu 
polisi/canllawiau ar gyfer rheoli cofnodion hanfodol (electronig a phapur) i amddiffyn rhag 
colled/niwed Hyd-14 Heb ddechrau 

 
      

 
MYNEDIAD I WYBODAETH     

IM 19 Gweithredu EDRMS – Refeniw a Budd-daliadau Rhag-09 Cwblhawyd 

IM 20 Gweithredu EDRMS – Iechyd a Diogelwch  Mai-12 Cwblhawyd 

IM 21 Gweithredu EDRMS - Adnoddau Dynol Ebrill-11 Cwblhawyd 

IM 22 Gweithredu EDRMS – Cefnogi Cwsmeriaid ac Addysg Rhag-13 Cwblhawyd 

IM 23 Gweithredu EDRMS – Cynllunio a Rheoli Adeiladau  Rhag-10 Cwblhawyd 

IM 24 Gweithredu EDRMS – Gwella Ysgolion  Ebrill-14 Ar y gweill  

IM 25 Gweithredu EDRMS – Archwilio Mewnol Ion-14 Ar y gweill  

IM 26 Gweithredu EDRMS – Tai  Ebrill-14 Ar y gweill  

IM 27 Gweithredu EDRMS – Gwasanaethau Cymdeithasol Chwef-15 Heb ddechrau 

IM 28 Gweithredu EDRMS - Cyflogres Rhag-14 Heb ddechrau 

IM 29 Gweithredu EDRMS – Cyfarwyddwyr  Meh-14 Heb ddechrau 

IM 30 Gweithredu EDRMS - Gwella Busnes a Moderneiddio Tach-14 Heb ddechrau 

IM 31 Gweithredu EDRMS – Gwasanaethau Amgylcheddol  Maw-15 Heb ddechrau 

IM 32 Gweithredu EDRMS - Gwasanaethau Cyfreithiol a Democrataidd Gorff-15 Heb ddechrau 

IM 33 Gweithredu EDRMS - Cwsmeriaid, Marchnata a Hamdden Tach-15 Heb ddechrau 

IM 34 Gweithredu EDRMS – Cyllid ac Asedau  Mai-16 Heb ddechrau 

IM 35 Gweithredu EDRMS - Cynllunio a Gwarchod y Cyhoedd Gorff-16 Heb ddechrau 

IM 36 Gweithredu EDRMS – Priffyrdd a Seilwaith  Maw-17 Heb ddechrau 

IM 37 
Datblygu a chyflwyno achos busnes ystafell bost electronig i Fwrdd y Rhaglen Foderneiddio ar 
gyfer ystyriaeth Chwef-14 Ar y gweill  



  

IM 38 Cynnwys cyflwyniad i EDRMS fel rhan o'r cyflwyniad corfforaethol  Ebrill-14 Heb ddechrau 

IM 39 Digido catalogau archifau wedi’u teipio a chyhoeddi ar y wefan Rhag-14 Ar y gweill  

IM 40 Nodi casgliadau archif sy'n addas ar gyfer eu digido a datblygu amserlen ar gyfer digido Meh-14 Ar y gweill  

IM 41 Cyflawni achrediad archifau  Rhag-14 Ar y gweill  

IM 42 
Archwilio cysylltiad posibl rhwng EDRMS ac Archivematica ar gyfer cofnodion digidol ac sydd o 
bwysigrwydd hanesyddol Gorff-14 Ar y gweill  

IM 43 Datblygu a lansio Canllawiau Di-annibendod /Canllawiau Cynnal a Chadw Papur  Chwef-14 Ar y gweill  

IM 44 Datblygu tudalen Facebook ar gyfer Gwasanaeth Archifau Sir Ddinbych  Maw-15 Heb ddechrau 

 
  

  

 
SICRWYDD GWYBODAETH  

  IM 45 Datblygu a lansio Polisi Gyriant Rhwydwaith  Chwef-14 Ar y gweill  

IM 46 Diweddaru a lansio Polisi Diogelu Gwybodaeth  Meh-14 Heb ddechrau 

IM 47 Datblygu a lansio Gweithdrefn Torri Diogelwch Gwybodaeth Maw-14 Ar y gweill  

IM48 Datblygu a lansio modiwl e-ddysgu diogelu gwybodaeth    Awst-14 Heb ddechrau 

IM49 
Datblygu Cwestiynau Cyffredin a'r canllawiau cyfeirio cyflym ar gyfer staff ymhellach (gan 
gynnwys ysgolion) ar faterion diogelu gwybodaeth a chyhoeddi ar y fewnrwyd Gorff-14 Heb ddechrau 

IM50 Cyflawni achrediad RhGC Meh-14 Ar y gweill 

IM51 
Adolygu ac ymgorffori gofynion diogelu gwybodaeth ar gyfer dylunio, newidiad a chaffael 
systemau TG Mai-14 Ar y gweill  

IM52 Datblygu a chyflwyno achos busnes ar gyfer e-bost diogel Egress Maw-14 Ar y gweill 

IM53 
Datblygu cynigion ar gyfer cyflwyno cynllun marcio amddiffynnol yn unol â gofynion Swyddfa'r 
Cabinet Rhag-14 Heb ddechrau 

IM54 
Asesu cefnogaeth gwastraff cyfrinachol presennol y Cyngor a datblygu argymhellion ar gyfer 
gwella.   Rhag-14 Heb ddechrau 

IM55 Datblygu a lansio Polisi Dod â’ch Dyfais eich Hun Rhag-14 Heb ddechrau 

IM 56 Adolygu cynnwys diogelu gwybodaeth a ddefnyddir fel rhan o’r cyflwyniad corfforaethol  Mai-14 Heb ddechrau 

IM 57 
Cyflwyno cyfres o archwiliadau ar hap i sicrhau bod safonau a pholisïau diogelu gwybodaeth yn 
cael eu diwallu ar wybodaeth papur ac electronig o fewn gwasanaethau Awst-14 Heb ddechrau 

IM 58  Datblygu a lansio modiwl e-ddysgu E-bost Gorff-14 Heb ddechrau 

IM 59 Datblygu Cofrestr Asedau Gwybodaeth  Chwef-14 Ar y gweill 



  

IM 60 

 

 

Datblygu a lansio Polisi E-bost  Meh-14 Heb ddechrau 

IM 61 Cynnal adolygiad blynyddol o risg i wybodaeth ac effeithiolrwydd y polisi risg gwybodaeth.   Ebr-14 Heb ddechrau 

IM 62 Datblygu a chyfathrebu canllawiau pellach/arfer gorau ar rannu gwybodaeth  Meh-14 Heb ddechrau 

IM 63 Coladu a chyhoeddi cytundebau rhannu gwybodaeth ar draws y Cyngor gyda chofrestr ganolog  Ion-14 Cwblhawyd 

    

 
CYDYMFFURFIAETH GWYBODAETH 

  

IM 64 
 Gweithio gyda gwasanaethau i gynnwys gwybodaeth y gofynnir amdani amlaf yn y Cynllun 
Cyhoeddi Rhag-14 Ar y gweill 

IM 65 
Codi ymwybyddiaeth am y dirwyon diweddaraf trwy gyhoeddi ar y fewnrwyd a chyfathrebu 
gwersi a ddysgwyd (bob chwarter) 

 GT� Y Cyfredol n parhau 

 Cyfredol 

IM 66 Creu a lansio modiwl e-ddysgu Diogelu Data (gorfodol) Maw-14 Ar y gweill 

IM 67 Creu a lansio modiwl e-Ddysgu Rhyddid Gwybodaeth  Mai-14 Ar y gweill 

IM 68 Creu a lansio modiwl e-Ddysgu Rhyddid Gwybodaeth Amgylcheddol  Mai-14 Ar y gweill 

IM 69 
Trefnu cyfarfodydd bob 6 mis gyda Swyddogion Rheoli Gwybodaeth i wella cyfathrebu ar draws y 
rhwydwaith Chwef-14 Ar y gweill 

IM 70 
Archwilio'r defnydd o Gofnodion Datgelu fel modd o gyhoeddi ymatebion i geisiadau am 
wybodaeth Meh-14 Heb ddechrau 

IM 71 
Datblygu canllawiau a Chwestiynau Cyffredin ar fynediad i faterion gwybodaeth ar gyfer staff 
(gan gynnwys ysgolion) Gorff-14 Heb ddechrau 

IM 72 Adolygu Rhwydwaith Swyddog Rheoli Gwybodaeth  Rhag-14 Cwblhawyd 

IM 73 
Trefnu hyfforddiant mynediad i wybodaeth ar gyfer UDA, y Pwyllgor Llywodraethu Corfforaethol 
a Swyddogion Rheoli Gwybodaeth Chwef-14 Cwblhawyd 

IM 74 Adolygu cynnwys mynediad i wybodaeth a ddefnyddir fel rhan o’r cyflwyniad corfforaethol  Maw-14 Heb ddechrau 

IM 75 Ffurfio Grŵp Llywodraethu Gwybodaeth i arwain ar a chydlynu materion Mynediad i Wybodaeth  Hyd-13 Cwblhawyd 

IM 76 
Asesu’r Cynllun Cyhoeddi ac ymgymryd ag unrhyw waith sydd ei angen i sicrhau ei fod yn bodloni 
gofynion SCG Tach-13 Cwblhawyd 

IM 77 Cyflwyno Asesiad Effaith  Preifatrwydd i fframwaith rheoli prosiect corfforaethol Medi-13 Cwblhawyd 

IM 78  Cyflwyno Asesiad Effaith Preifatrwydd i ddylunio, newid a chaffael systemau TG Maw-14 Ar y gweill 

 
  

  



  

 
ANSAWDD GWYBODAETH     

IM 79 Datblygu a lansio Polisi Rheoli Fersiwn  Chwef-14 Ar y gweill 

IM 80 Datblygu a lansio Polisi enwi ffeil Chwef-14 Ar y gweill 

IM 81 Datblygu a lansio ystod o dempledi corfforaethol. Hyd-14 Heb ddechrau 

 


